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2 UVODNI USTANOVENI

Ugelem této smérnice je definovat fungovéni vnitfniho oznamovaciho systému ve Spolecnosti.

3 PUSOBNOST

Tato norma je zdvazna pro vSechny zaméstnance Spole¢nosti.

4 DEFINICE POJMU

Vnitini oznamovaci systém komunikaéni kandl, ktery umoziuje podat ozndmeni 0 mozném
protipravnim jednéni ve Spoleénosti bezpetnym a divéryhodnym
zplisobem

5 ZAKON O OCHRANE OZNAMOVATELU

Zakon &. 171/2023 Sh,, o ochrané oznamovatell (dale “Zakon") ukladd nékterym subjektlim, mimo jiné
také zaméstnavatellim zaméstnavajicim k 1.1.pfislusného kalendafniho roku nejméné 50 zameéstnancii
(déle jen ,Povinny subjekt” nebo ,Povinna osoba"), povinnost zavést tzv. vnitfni oznamovaci systém,
ktery umozni, aby tzv. oznamovatel (déle jen ,0znamovatel”} mohl podat tzv. pfisludné osobé (dale jen
PFislugna osoba“) u Povinné osoby ozndmeni (déle jen ,0znameni”) o mozném protiprévnim jednani, k
némuz doslo nebo mé dojit u Povinného subjektu nebo v souvislosti s praci nebo Cinnosti tykajici se
Povinného subjektu.

51 KDO JE POVINNY SUBJEKT

Spoleénost Walter Praguecast a.s. (déle také jen ,Spole€nost”) je tzv. Povinny subjekt podle Zakona.

5.2 KDO JE PRISLUSNA OSOBA
Pfislusnou osobou u Spole¢nosti je:

pani Zuzana Puchernova

email: oznameniWP@gmail.com
Tel: 725988 325
Adresa pro dorucovani: Radlicka 227/107, 158 00 Praha 5 s pfipojenim ozna&eni pisemnosti

jako: ,Pouze do rukou adreséta” nebo ,Divérné” nebo ,0znameni podle
zékona na ochranu oznamovatell”

CORFIDENTIALITY: The information contamed in this document and any allached documents, are confidential communication | 1s the proprietary miormation of Walter
Praguecasta o (W) and shall not be used. disclosedd to others, or reproduced In whole o part without the written congent of WP
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5.3 KDO JE OZNAMOVATEL

Oznamovatelem je fyzickd osoba, kterd, byt zprostfedkovang, vykondva nebo vykonavala praci nebo
jinou obdobnou ¢innost u Povinné osoby, nebo u osoby, se kterou Oznamovatel byl nebo je v kontaktu v
souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti.

Praci neho jinou obdobnou &innosti se pro Ucely Zékona rozumi:

a) zavisla prace vykondvana v zékladnim pracovnépravnim vztahu,

b) sluzba (napf. vojaci, piislugnici bezpetnostniho shoru),

¢) samostatna vydélecna ¢innost,

d) vykon prav spojenych s Géasti v pravnické osobé,

e) vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby,

f) pInéni Gkoll v rdmci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zdjmu, jejim jménem nebo na jeji Gcet,
g) sprava svéfenského fondu,

h) dobrovolnicka &innost,

i) odborna praxe, stdZ, nebo

i) vykon prav a povinnostf vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek, sluzeb,
stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni.

Praci nebo jinou obdobnou cinnosti se pro Gcely Zakona rozumi i uchdzeni se o praci nebo jinou
obdobnou cinnost.

Spolecnost vylucuje pfijimani Oznameni od osoby, ktera pro Spoletnost nevykonéva praci nebo jinou
obdobnou ¢innost.

5.4 CO JE PROTIPRAVNI JEDNANI, KTERE PODLEHA OZNAMOVANI DLE ZAKONA
Jednd se o nekteré z téchto protipravnich jednani, které:

a) ma znaky trestného &inu, nebo

b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespofi 100 000 K&,
nebo

¢) porusuje Zakon, nebo

d) porusuje jiny pravni pfedpis nebo pfedpis Evropské unie v oblasti

CORFIDENTIALITY. The information corained in this document and any ettached documents are confidential communication 1t is the proprietaey mformation of Waller
Praguecast a s {WP) and shall not he used, disclosed to others, of reproduced in whole or part without the watten consent of WP
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1) finanénich sluZeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluZeb, finanénich produkt( a
finanénfch trhu,

2) dané z piijm0 pravnickych osob,

3) pfedchazeni legalizaci vynos( z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
4) ochrany spotfebitele,

5) souladu s poZadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

6) bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
7) ochrany Zivotniho prostiedi,

8) bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

9) radiaéni ochrany a jaderné bezpecnosti,

10) hospodaiské soutéze, vefejnych drazeh a zadavani vefejnych zakazek,
11) ochrany vnitiniho pofédku a bezpe&nosti, Zivota a zdravi,

12) ochrany osobnich Gdaju, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systém,

13) ochrany financnich zajmd Evropské unie, nebo

14) fungovani vnitfniho trhu v&etné ochrany hospodafské soutéze a statnl podpory podie prava
Evropské unie,

piigemz ve v8ech pfipadech uvedenych shora musi soucasné platit, Ze k moznému protipravnimu
jednani doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz Oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo
vykonéva praci nebo jinou obdobnou &innost, nebo u osoby, se kterou Oznamovatel byl nebo je v
kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti.

6 JAKLZE PODAT OZNAMENI

Oznameni miZe Oznamovatel podat Ustné nebo pisemné prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému Spolecnosti.

Pisemné je moZno Oznameni podat na emailovou adresu Pfisluné osoby - pani Zuzany Puchernové:
oznameniWP@gmail.com nebo do schranky umisténé v 1. patfe na schodisti budovy slévarny

0 Ustnfm Ozndmeni se pofidi jeho zvukova nahrdvka nebo zdznam, ktery vérné zachycuje podstatu
Ustniho Oznédmeni. Zvukovou nahravku Gstniho Oznéamenf |ze pofidit pouze se souhlasem Oznamovatele.

CONFIDENTIALITY: The information cortaned n this docsment and any attached documents are confidential communication [t is the propaetary mformation of Walter
Praguecast a. 5 (WP) and shall not be used, disclosed to others, or reproduced in whole or part without the written consent of WP
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PoZad4-li o to Oznamovatel, je Pfislugna osoba povinna Oznameni pfijmout osobné v pfiméfené Ihiité,
nejdéle véak do 14 dnll ode dne, kdy o to Oznamovatel poZadal.

6.1 CINNOSTI, POVINNOSTI A POSTUP PRISLUSNE OSOBY
Piislusna osoba:

a) pfijima a posuzuje diivodnost Oznameni podaného prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému
Spoletnosti,

b) navrhuje Spoleénosti opatieni k napraveé nebo pfedejitl protiprévnimu stavu v ndvaznosti na podané
Oznameni, s vyjimkou pfipad(, kdy by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoznosti
Oznamovatele nebo osoby, kterd poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem
Oznameni, podani Ozndmeni nebo posouzen/ jeho divodnosti,

¢) pini pokyny Spole¢nosti, s vyjimkou pfipad(, kdy tyto chroZuji nebo mafi vykon jeji ¢innosti podle
Zakona,

d) postupuje pfi vykonu své ¢innosti podle Zakona nestranng,

e) zachovava mlcenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své &innosti podle
Zakona, a to i po ukonéeni vykonu této ¢innosti, pokud Zakon nestanovi jinak.

Pfisludna osoba nesmi byt za fadny vykon své ¢innosti podle Zdkona postihovana.

6.2 POVINNOSTI A POSTUP PRISLUSNE 0SOBY PO PODAN[ OZNAMENI

Pisludna osoba umozni Oznamovateli, aby se k zdznamu nebo pFepisu zvukové nahrévky, byl-li pofizen,
vyjadiil; vyjadieni Oznamovatele se k zaznamu nebo pfepisu pfiloZi.

Pfisluéna osoba povinna do 7 dnll ode dne pfijeti Oznameni pisemné vyrozumét Oznamovatele o pfijeti
Oznémeni. Vyrozuméni Oznamovatele vak neni tfeba pokud Oznamovatel vyslovné pozadal Pfislusnou
osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala, nebo je ziejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti Oznameni by
doslo k prozrazeni totoznosti Oznamovatele jiné osobé.

P¥islugna osoba je povinna posoudit diivodnost Oznameni a pisemné vyrozumét Oznamovatele o
vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne pfijeti Oznameni. V piipadech skutkové nebo pravné slozitych
Ize tuto thdtu prodlouzit aZ o 30 dni, nejvySe vSak dvakrat. Zjisti-li Pfislusna osoba pii posuzovani
diivodnosti Oznameni, Ze nejde o Oznameni podle Zékona, bez zbyteéného odkladu o tom pisemné
Oznamovatele vyrozumi.

CONFIDENTIALITY: The information contamed i this document and any sltached documents are confrdential communication i1 1 the proprietary mfarmation of Walter
Praguecast a s (WP) and shall not be used, disclosed to others, or ceproduced in whole or part wathout the written conserd of WP
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Je-li 0znameni vyhodnoceno jako dlivodné, Pfislusnd osoba navrhne Spole¢nosti opatieni k pfedejiti
nebo ndpravé protipravniho stavu.

Nepfijme-li Spoletnost opatieni navrZzené Pfislusnou osobou, piijme k pfedejiti nebo néprave
protipravniho stavu jiné vhodné opatfeni nebo postupuje jinak v souladu se Zakonem.

Neni-li 0znameni vyhodnoceno jako divodné, Pfislusné osoba bez zbytecného odkladu pisemné
vyrozumi Oznamovatele o tom, Ze na zékladé skuteénosti uvedenych v Oznameni a z okolnosti, ktere ji
jsou znéamy, neshledala podezieni ze spachanf protipravniho jednani (dle Zakona), nebo shledala, Ze
Oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouéi Oznamovatele o pravu podat Ozndmeni u
organu vefejné moci.

7 ZAKAZ POSKYTNUTI UDAJU OHLEDNE OZNAMOVATELE

Pfisludna osoba nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit (&el poddvani
Oznameni. Tuto povinnost ma i tieti osoba, ktera ziska piistup k Ozndmenim nebo do evidence Gdajl o
pfijatych Ozndmenich v rozporu se Zakonem.

Informace o totoZnosti Oznamovatele Ize poskytnout jen se souhlasem Oznamovatele.

8 VEDENI EVIDENCE A UCHOVAVANI OZNAMENI

PFislusnéa osoba je povinna v elekironické podobé vést evidenci Udajd o pfijatych Oznamenich, a to v
rozsahu:

a) datum pfijeti Oznameni,

b) jméno, pifjmeni, datum narozeni a kontaktni adresa Oznamovatele, nebo jiné Udaje, z nichz je mozné
dovodit totoZnost Oznamovatele, jsou-li ji tyto idaje znamy,

¢) shrnuti obsahu Ozhameni a identifikace osoby, proti které Ozndmeni sméfovalo, je-li ji jeji totoznost
zZnama,

d) datum ukonc&enf posouzeni divodnosti Oznameni Pifslusnou osobou a jejich vysledek.

Pfislusna osoba je povinna uchovavat Oznameni podané prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému a dokumenty souvisejici s 0znamenim po dobu 5 let ode dne pfijeti Oznémeni.

Do evidence Oznameni a k dokumentlm souvisejicim s Ozndmenim ma pristup v pfipadé oznameni
podanych prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému pouze Prislusna osoba.

CONFIDENTIALITY: The informstion cortamed in this docisment end any eltached documents are confidential communication B i the propristary miormation of Walter
Praguecast a & {WP) and shall not be used, disclosed to others, or reproduced in whole or part without the written consent of WP
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9 ZAKAZ ODVETNYCH OPATRENI VUCI 0ZNAMOVATELI A DALSIM OSOBAM
Odvetnymi opatienimi jsou podle Zakona zejména:

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urditou,

b) zrudeni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni &innosti,
c) odvolani z mista vedouctho zaméstnance,

d) ulozeni karného opatfeni,

) snizeni mzdy nebo odmény nebo nepfiznani osobniho piiplatku,

f) pfeloZeni nebo prevedeni na jinou praci,

g) pracovni posudek,

h) neumoZnéni odborného rozvoje,

i) zména pracovni doby,

i) vyZadovani lékafského posudku nebo pracovnélékafské prohlidky,

k) vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

[y zdsah do prdava na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven Oznamovatel ani

a) osoba, kterd poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem Oznameni, podani oznameni
nebo posouzeni jeho divodnosti,

b) osoba, ktera je ve vztahu k Oznamovateli osobou blizkou,
c) osoba, kterd je zaméstnancem nebo kolegou Oznamovatele,
d) osoba Oznamovatelem ovladan3,

e) pravnicka osoba, v niZ mé Oznamovatel (i¢ast, osoba ji ovladajici, jl ovlddana osoba nebo osoba, kterd
je s touto pravnickou osobou ovladana stejnou ovladajici osobou,

f) prévnicka osoba, jejihoZ voleného orgédnu je Oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici, oviddana nebo
osoba ovladana stejnou ovladajici oschou,

g) osoba, pro kterou Oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou €innost, nebo

h) svéfensky fond, jehoz je Oznamovatel nebo pravnickd osoba podle pismene e) nebo f) zakladatelem
nebo obmyslenym nebo ve vztahu k némuz jsou Oznamovatel nebo pravnicka osoba podle pismene e)

CONFIDENTIALITY: The information contamed i this document and any attached documents are conbidential comimunication it1s the propnietary nformation of Waller
Praguecast a8 5 {WP) and shall not be used, disclosed to athess, o1 repraduced in whole or part vathout the wiitten consent of WP
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nebo f) osobou, ktera podstatnym zplsobem zvysi majetek svéfenského fondu smlouvou nebo pofizenim
pro pfipad smrti.

Pokud by osobg, ktera nesmi byt vystavena odvetnému opatienf, byla odvetnym opatfenim zplsobena
nemajetkova Ujma, ma takova osoba narok na pfimérené zadostiuéinéni.

10 PODANIi VEDOME NEPRAVDIVEHO OZNAMENI

Pokud Oznamovatel - fyzicka osoba poda védomé nepravdivé Ozndameni, dopusti se pfestupku a miZe
mu byt uloZena pokuta az 50.000 K&.

Prestupku se dopusti také ti, ktefi brani jiné osobé v podani Ozndmeni, vystavi 0znamovatele nebo jinou
osobu odvetnému opatfeni, poskythou informaci, kterd by mohla zmafit nebo ohrozit (cel podavani
0Oznameni, poskytnou informaci o totoZnosti Gznamovatele v rozporu se Zakonem.

11 SOUVISEJICIi DOKUMENTY

Zékon ¢.171/2023 Sh. o ochrané oznamovatell

12 ZAVERECNA USTANOVENI

a. Organizacni smérnice je dusevnim vlastnictvim Walter Praguecast a.s.
b. Sifeni mimo Walter Praguecast a.s. bez souhlasu vrcholového vedeni je nepfipustné
¢. Tento pracovni postup bude revidovan pfi zméné. Za aktualnost odpovida vedouci Useku, pod

kterého organizaéni norma spada.

13 VYDANE ZMENY

cislo datum popis zmeény zZména strany podpis
revize
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